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คู่มือการใช้งานระบบ Annual Assessment 

ระบบอาจารย์ (Officer System) 
 

1.    Login 
        อาจารย์สามารถเข้าสู่ระบบได้โดยเข้าไปท่ีเว็บไซต์ http://annual.fph.tu.ac.th/ เพื่อ Login เข้าสู่ระบบ โดยกรอกช่ือ
ผู้ใช้ หรืออีเมลลงในช่อง Username or E-mail (1) และกรอกรหัสผ่านลงในช่อง Password (2) จากนั้นกดปุ่ม Login (3) 
 

 
 

          ในกรณีที่อาจารย์กรอกช่ือผู้ใช้ หรือรหัสผ่านผิด ระบบจะแสดงข้อความเตือนขึ้นมา 
 

 
 

          เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าหลักข้ึนมา 
 

 

 

 



2.    ภาระงานสอน 
          เมนู ภาระงานสอน ประกอบไปด้วยหัวข้อทั้งหมดดังนี้ 
 

 
 
          อาจารย์สามารถเลือกเพื่อท ารายการต่อไป เช่น หลักสูตรปรญิญาตรี วิชาบรรยาย 
 

 
 
          ด้านล่างของตาราง หลักสูตรปริญญาตรี วิชาบรรยาย ระบบจะแสดงตาราง หากระบบยังไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดง
ข้อความ “RECORD NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
          อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมูล และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได้ ระบบจะแสดงข้อมูล 
หลักสูตรปริญญาตรี วิชาบรรยาย ของอาจารย์ขึ้นมา 



 
 
          โดยอาจารยส์ามารถจัดการข้อมูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 
 

 
       
          1.   Add New 
              เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 
          2.   Copy Data 
              เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนน้ีอาจารย์สามารถคัดลอกข้อมูลที่ต้องการ
ไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 



 

 
            
            การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดที่ปุ่ม Copy (3) 
 

 
 
            เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะใหย้ืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
            
 
 



            เมื่อกดตกลง ระบบจะคัดลอกข้อมูลที่เลือก แล้วแสดงหน้ารายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมูลอีกครั้งด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 
 

3.    งานด้านการสอน (เชิงคุณภาพ) 
         เมนู งานด้านการสอน (เชิงคุณภาพ) ประกอบไปด้วยหัวข้อท้ังหมดดังนี ้
 

 
 
        อาจารย์สามารถเลอืกเพื่อท ารายการต่อไป เช่น งานด้านการสอน (เชิงคุณภาพ) การจัดการเรียนการสอนโดยเน้นผู้เรยีน
เป็นส าคัญ (Active Learning) และหรือ / Team Teaching 
 



 
 
        ด้านล่างของตาราง งานด้านการสอน (เชิงคุณภาพ) การจัดการเรียนการสอนโดยเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ (Active 
Learning) และหรือ / Team Teaching ระบบจะแสดงตาราง หากระบบยังไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “RECORD 
NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
        อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมูล และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได้ ระบบจะแสดงข้อมูล 
งานด้านการสอน (เชิงคุณภาพ) การจัดการเรียนการสอนโดยเน้นผู้เรียนเป็นส าคัญ (Active Learning) และหรือ / Team 
Teaching ของอาจารย์ขึ้นมา 
 

 
 
        โดยผู้ดูแลสามารถจัดการขอ้มูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 
 



 
 
        1.   Add New 
  เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมลู อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอรม์ (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล  
 

 
 
        2.   Copy Data 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนนี้อาจารยส์ามารถคัดลอกข้อมลูที่ต้องการ
ไปแสดงผลยังปีการศึกษาตา่ง ๆ ได้ 
 

 
 



           การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อท่ีต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อนั้น ๆ จากนั้นกดที่ปุ่ม Copy (3) 
 

 
 
           เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะให้ยืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
 
           เมื่อกดตกลง ระบบจะคดัลอกข้อมูลทีเ่ลือก แล้วแสดงหนา้รายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 
 

4.    งานวิจัย 
        เมนู งานวิจัย ประกอบไปดว้ยหัวข้อท้ังหมดดังนี้ อาจารยส์ามารถเลือกเพื่อท ารายการต่อไป เช่น การจัดท า
โครงการวิจัย (ต้องส่งโครงการวจิยัแล้ว และมีหลักฐานตอบรับจากแหล่งทุน) 
 



 
 
        ด้านล่างของตาราง การจัดท าโครงการวิจัย (ต้องส่งโครงการวิจัยแล้ว และมีหลักฐานตอบรับจากแหล่งทุน) ระบบจะ
แสดงตาราง หากระบบยังไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “RECORD NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะ
แสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
        อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมลู และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได ้ระบบจะแสดงข้อมูล 
การจัดท าโครงการวิจยั (ต้องส่งโครงการวิจัยแล้ว และมีหลักฐานตอบรับจากแหล่งทุน) ของอาจารย์ขึ้นมา 
 

 
 
        โดยอาจารยส์ามารถจัดการข้อมูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 
 



 
 
        1.   Add New 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 
        2.   Copy Data 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนนี้อาจารย์สามารถคัดลอกข้อมูลที่ต้องการ
ไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 
 

 



            
           การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลื อกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดที่ปุ่ม Copy (3) 

 
 
           เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะให้ยืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
 
           เมื่อกดตกลง ระบบจะคดัลอกข้อมูลทีเ่ลือก แล้วแสดงหนา้รายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 
 

5.    งานบริการวิชาการ 
        เมนู งานบริการวิชาการ ประกอบไปด้วยหัวข้อทั้งหมดดังนี้ อาจารยส์ามารถเลือกเพื่อท ารายการต่อไป เช่น  การเป็น
วิทยากร 
 



 
 
        ด้านล่างของตาราง การเป็นวิทยากร ระบบจะแสดงตาราง หากระบบยังไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “RECORD 
NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
        อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมลู และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได ้ 
 

 
 
        ระบบจะแสดงข้อมูล การเป็นวิทยากร ของอาจารย์ขึ้นมา โดยอาจารยส์ามารถจัดการข้อมูลได้ คือ Add New (1) และ 
Copy Data (2) 
 



 
 
        1.   Add New 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 
        2.   Copy Data 
              เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนน้ีอาจารย์สามารถคัดลอกข้อมูลที่ต้องการ
ไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 
 

 
 



           การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดท่ีปุ่ม Copy (3) 
 

 
 
           เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะให้ยืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
 
           เมื่อกดตกลง ระบบจะคดัลอกข้อมูลทีเ่ลือก แล้วแสดงหนา้รายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 
 



6.    งานด้านบริหาร 
         เมนู งานด้านบริหาร ประกอบไปด้วยหัวข้อทั้งหมดดังนี้ อาจารยส์ามารถเลือกเพื่อท ารายการต่อไป เช่น ผู้ด ารง
ต าแหน่งบริหาร 

 
 
         ด้านล่างของตาราง ผู้ด ารงต าแหน่งบริหาร ระบบจะแสดงตาราง  หากระบบยังไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ 
“RECORD NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
         อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมูล และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได้ ระบบจะแสดงข้อมูล 
ผู้ด ารงต าแหน่งบริหาร ของอาจารย์ขึ้นมา 
 

 
 
         โดยอาจารยส์ามารถจัดการข้อมูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 
 

http://annual.fph.tu.ac.th/index.php/administration?data=1
http://annual.fph.tu.ac.th/index.php/administration?data=1


 
 
         1.   Add New 
               เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถ
กรอกข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 
         2.   Copy Data 
               เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนนี้อาจารย์สามารถคัดลอกข้อมูลที่
ต้องการไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 
 

 
 



            การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดที่ปุ่ม Copy (3) 
 

 
 
            เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะใหย้ืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
            
            เมื่อกดตกลง ระบบจะคดัลอกข้อมูลทีเ่ลือก แล้วแสดงหนา้รายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 



7.    งานด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
        เมนู งานด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ประกอบไปด้วยหัวขอ้ท้ังหมดดังนี้ อาจารยส์ามารถเลอืกเพื่อท ารายการต่อไป 
เช่น คณะกรรมการท านุบ ารุงศลิปวัฒนธรรมระดับมหาวิทยาลยั 
  

 
 
        ด้านล่างของตาราง คณะกรรมการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมระดับมหาวิทยาลัย ระบบจะแสดงตาราง หากระบบยังไม่มี
ข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “RECORD NOT BE FOUND” แตถ่้าระบบมีข้อมลูแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
        อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมูล และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ ระบบจะแสดงข้อมูล งาน
ด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  คณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัย 
 

 
 
        โดยอาจารยส์ามารถจัดการข้อมูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 



 
 
       1.   Add New 
            เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 
 

 
 
       2.   Copy Data 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนนี้อาจารย์สามารถคัดลอกข้อมูลที่ต้องการ
ไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 
 

 
 



             การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดที่ปุ่ม Copy (3) 
 

 
 
             เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะใหย้ืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
   
             เมื่อกดตกลง ระบบจะคัดลอกข้อมลูที่เลือก แล้วแสดงหน้ารายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 



8.    การน าส่งเงินรายได้เข้าคณะ 
        เมนู การน าส่งเงินรายได้เข้าคณะ ด้านล่างของตาราง การน าส่งเงินรายได้เข้าคณะ ระบบจะแสดงตาราง หากระบบยัง
ไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “RECORD NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 

 
 
        อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมูล และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได้ ระบบจะแสดงข้อมูล 
การน าส่งเงินรายได้เข้าคณะ ของอาจารย์ขึ้นมา 
 

 
 
        โดยอาจารยส์ามารถจัดการข้อมูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 
 

 
      
        1.   Add New 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 



 
 
       2.   Copy Data 
             เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนนี้อาจารย์แลสามารถคัดลอกข้อมูลที่
ต้องการไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 
 

 
 
             การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดท่ีปุ่ม Copy (3) 
 



 
 
             เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะใหย้ืนยันความต้องการว่าจะคัดลอกหรือไม ่
 

 
 
             เมื่อกดตกลง ระบบจะคัดลอกข้อมลูที่เลือก แล้วแสดงหน้ารายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 
 

9.    พัฒนาบุคลากร 
        เมนู พัฒนาบุคลากร ด้านล่างของตาราง พัฒนาบุคลากร ระบบจะแสดงตาราง หากระบบยังไม่มีข้อมูล ระบบจะแสดง
ข้อความ “RECORD NOT BE FOUND” แต่ถ้าระบบมีข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลในตาราง 
 



 
 
        อาจารย์สามารถเลือกปีการศึกษา (1) ในการแสดงผลข้อมูล และสามารถดูข้อมูลของอาจารย์ได้ โดยกรอกรหัส หรือช่ือ
ของอาจารย์ที่ต้องการลงในช่องค้นหา (2) ระบบจะแสดงข้อมูล พัฒนาบุคลากร ข้ึนมา 
 

 
 
        โดยผู้ดูแลสามารถจัดการขอ้มูลได้ คือ Add New (1) และ Copy Data (2) 
 

 
       
        1.   Add New 
              เมื่อกดที่ปุ่ม Add New ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มข้อมูล โดยแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล อาจารย์สามารถกรอก
ข้อมูลลงบนแบบฟอร์ม (1) และกดปุ่ม Save (2) เพื่อบันทึกข้อมูล 
 



 
 
        2.   Copy Data 
              เมื่อกดที่ปุ่ม Copy Data ระบบจะแสดงหน้า Copy Data ขึ้นมา ในส่วนน้ีอาจารย์สามารถคัดลอกข้อมูลที่ต้องการ
ไปแสดงผลยังปีการศึกษาต่าง ๆ ได้ 
 

 
 
              การคัดลอกท าได้โดยกรอกปีการศึกษา (1) ที่ต้องการคัดลอกไป จากนั้นสามารถเลือกข้อมูลหัวข้อที่ต้องการจะ
คัดลอก โดยสามารถเลือกทั้งหมด ด้วยการกดที่ช่องสี่เหลี่ยมที่หัวตาราง หรือเลือกเป็นบางหัวข้อ (2)  ด้วยการกดที่ช่อง
สี่เหลี่ยมด้านหน้าหัวข้อน้ัน ๆ จากนั้นกดที่ปุ่ม Copy (3) 
 



 
 
              เมื่อกดปุ่ม Copy แล้ว ระบบจะให้ยืนยันความต้องการวา่จะคัดลอกหรือไม่ 
 

 
 
              เมื่อกดตกลง ระบบจะคัดลอกข้อมลูที่เลือก แล้วแสดงหน้ารายการข้อมูลที่คัดลอกเสร็จสิ้น (1) อาจารย์สามารถ
กลับไปยังหน้าคัดลอกข้อมลูอีกครัง้ด้วยการกดที่ปุ่ม Preview (2) 
 

 
 

10.   Annual Review 
         ในส่วนของ Annual Review เป็นส่วนของการออกรายงานการประเมินของอาจารย์ โดยระบบจะดึงข้อมูลที่อาจารย์
ได้น าเข้าสู่ระบบมาจัดในรูปของเอกสารไฟล์ .pdf 
 



 
 
         โดยการออกรายงานแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ รายงาน Annual Review (1) เป็นเอกสารการประเมินที่แสดงเฉพาะ
ข้อมูลของปีการศึกษาปัจจุบัน และ รายงาน Performance Review (2) เป็นเอกสารการประเมินที่สามารถเลือกวันเริ่มต้น 
และวันสิ้นสุดของข้อมูลได้ 
 

 
 
         ในส่วนของ Annual Review เมื่อกดปุ่ม Annual Review ระบบจะดาวน์โหลดเอกสารให้โดยอัตโนมัติ แต่ในส่วนของ 
Performance Review คือการออกรายงานที่สามารถเลือกวันเริ่มต้น และวันสิ้นสุดของข้อมูลได้ เมื่อกดปุ่ม Performance 
Review ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูลขึ้นมา โดยแบ่งประเภทการเลือกออกเป็น 3 ประเภท คือ เลือกจากปี เลือกจากภาค
การศึกษา และเลือกจากวันท่ี  
         ประเภทเลือกจากปี จะต้องกรอกปีการศึกษาเริ่มต้น (1) และปีการศึกษาที่สิ้นสุด (2) ของข้อมูลที่ต้องการ จากนั้น
สามารถกดปุ่ม Export (3) เพื่อดาวน์โหลดเอกสาร หรือกดปุ่ม Back (4) เพื่อกลับไปหน้าหลัก 
 

 
 
         ประเภทเลือกจากภาคการศึกษา จะต้องกรอกปีการศึกษา และภาคการศึกษาเริ่มต้น (1) และปีการศึกษา และภาค
การศึกษาที่สิ้นสุด (2) ของข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นสามารถกดปุ่ม Export (3) เพื่อดาวน์โหลดเอกสาร หรือกดปุ่ม Back (4) 
เพื่อกลับไปหน้าหลัก 
 



 
 

         ประเภทเลือกจากวัน จะต้องกรอกวันที่เริ่มต้น (1) และวันที่สิ้นสุด (2) ของข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นสามารถกดปุ่ม 
Export (3) เพื่อดาวน์โหลดเอกสาร หรือกดปุ่ม Back (4) เพื่อกลับไปหน้าหลัก 
 

 
 

         อาจารย์สามารถเลือกดาวน์โหลดเอกสารของอาจารย์ที่ต้องการได้ ก่อนท าการกดปุ่มดาวน์โหลดเอกสาร โดยในส่วน
ของ Annual Review ท าให้การออกรายงานการประเมินสามารถท าได้ครอบคลุมมากยิ่งขึ้น เพราะสามารถเลือกรายงานการ
ประเมินในปีการศึกษาปัจจุบัน และเลือกจากช่วงเวลาที่ต้องการได้ 
 

11.   Settings 
         ส่วนของ Settings เป็นส่วนของการตั้งค่าระบบ จัดการข้อมูลส่วนตัว โดยประกอบด้วยเมนูหลัก คือ Account และ 
Logout เข้าถึงเมนู Settings ด้วยการกดที่ไอคอนรูปคนที่มุมขวาบนของเว็บไซต์ (1) เมื่อกดที่ไอคอนแล้วจะมีเมนูแสดงขึ้นมา 
(2) 
 

 
 
         



         11.1  Account 

                 เมนู Account เป็นส่วนของการจัดการข้อมูลของอาจารย์โดยสามารถแก้ไขช่ือ-สกุล อีเมล สามารถเปลี่ยนข้อมลู
รหัสผ่าน และแก้ไขความเป็นส่วนตัวได้ 
                 11.1.1  Account 
                           เมื่อคลิกที่เมนู Account แล้วจะปรากฏหน้า Account ขึ้นมาโดยอาจารย์สามารถแก้ไขช่ือจริงที่ (1) 
นามสกุล (2) อีเมล (3) และจากนั้นกดที่ปุ่ม Update Account (4) เพื่ออัพเดทข้อมูล   
 

 
 
                 11.1.2  Change Password 
                           อาจารย์สามารถเปลี่ยนรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่ระบบ โดยการกรอกรหัสผ่านเดิมที่ช่อง Current Password 
(1) รหัสผ่านใหม่ที่ช่อง New Password (2) และยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้งที่ช่อง Confirm Password (3) และกดที่ปุ่ม 
Update Password (4) เพื่อบันทึกการแก้ไขรหัสผ่าน 
 

 
 



                 11.1.3  Privacy  
                           อาจารย์สามารถแก้ไขความเป็นส่วนตัวได้เพื่อซ่อน Account โดยสามารถเลือกได้ว่าจะให้ทุกคนเห็น 
(Everyone) หรือจะให้ผู้ใช้ระบบเห็นเพียงอย่างเดียว (Only) (1) จากนั้นให้เลือกที่ No หรือ Yes  (2) เพื่อยืนยันการแก้ไข
ความเป็นส่วนตัว และคลิกท่ีปุ่ม Update Privacy   
 

 
 
                 11.1.4  สามารถแสดงข้อมูลโปรไฟล์ของอาจารย์โดยการคลิกท่ี View profile 
 

 
 
                 เมื่อกดที่ค าว่า View profile แล้วจะแสดงข้อมูลดังภาพต่อไปนี้ 
 



 
  
         11.2  Logout 

      เมนู Logout เป็นส่วนของการออกจากระบบ อาจารยส์ามารถออกจากระบบที่ใช้งานอยู่ได้ เมื่อใช้งานเสร็จสิ้น 
หรือต้องการออกจากระบบ 
 
 
 
 
 


